
 
 

J. Nowak Glas GmbH & Co. KG 
Frau Susanne Dräger 
Mausegatt 3 
44866 Bochum 
bewerbung@glas-nowak.de 

Seit nun mehr als 50 Jahren sind wir erfolgreich in der Glasindustrie tätig und erbringen mit 
unseren mehr als 600 Mitarbeitern an drei Standorten qualitativ hochwertige und individuell auf die 
Bedürfnisse unserer Kunden zugeschnittene Lösungen im Bereich Flachglas. 

Zur Verstärkung unseres Teams in der Verwaltung  in Bochum suchen wir ab sofort: 

 

 
Ihre Aufgaben 

• Auftragserfassung 
• Auftragsbearbeitung 
• Auftragsvorbereitung 

Ihr Profil 

• abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
• Zuverlässigkeit und Flexibilität 
• Motivation und Leistungsbereitschaft 
• Teamfähigkeit 

Wir bieten 

• motiviertes, vielseitiges Team und eine freundliche Atmosphäre 
• intensive Einarbeitung 
• angemessene Entlohnung mit Inflationsausgleichsprämie und 13. Gehalt 
• 30 Tage Urlaub 
• Sicherer Arbeitsplatz bei einem marktführenden Familienunternehmen 
• Jobrad 

• BKV 
• Betriebliche Altersvorsorge 
• Kostenlose Getränke 
• Kostenloser Parkplatz 
• Mitarbeiter-Rabatt 
• Firmenevents 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Wir freuen uns darauf Sie kennenzulernen. 

Senden Sie uns gerne Ihre Bewerbungsunterlagen mit Lebenslauf und Zeugnisse, bevorzugt per E-

Mail bewerbung@glas-nowak.de, zu. 

Sachbearbeiter (m/w/d) für die Auftragsabteilung Vollzeit 

mailto:bewerbung@glas-nowak.de

